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1. GIRIS
Bu dokiimanda, isverenlerin isbasi Egitim Programi (IEP) bagvurularim ISKUR internet sayfasi

iizerinden nasil yapabilecekleri anlatilmaktadir.

1.1. Tanim ve Kisaltmalar

IEP: Isbag1 Egitim Programi

Kurum kullanicist: il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’nde gérev yapan kullanici.

2. [EP BASVURU [SLEMLERI EKRANI
Isveren, kullanici bilgileri ile ISKUR E-SUBE sayfasina giris yapar. Ekranda en altta yer alan “Isbast

Egitim Programu (IEP) Basvurusu” linkini veya sayfanin {ist kisminda yer alan meniiden “Online
Islemler -> Kurs/Programlar -> IEP Basvuru Islemleri” secenegini tiklar.

TEST

ISKUR

TURKIYE i$ KURUMU

isveren - 1

Kisa Calisma Odenedi Sonug Bilgisi Raporu

Kisa Calisma Odenegi Gerceklesen Odeme Raporu

Isveren Kullanicisi

« Igilanlan

+ I5Ilan Islemleri

= Yeni Ilan Olugtur

« Isveren Bilgilerini Guncelleyebilirsiniz
Adres:
) - » Ayhk Isgich Cizelgeniz
* Damismanim Kim?
« Istihdam Tegvikleri

« Isbagl Egitim Programi (1IEP) Bagvurusu &0 |h

= Igveren Yeni Kayit

= Calisanlanniza ait IBAN Bilgilerini Girmek veya Guncellemek igin Tiklayimiz.

» Staj Portall



Ekrana gelen IEP Bagvuru Islemleri sayfasi asagidaki gibidir:

iEP Bagvuru Islemleri

Butonlar

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip basvughumarasi aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islemi yapabilirsiniz.

Isverene ait tum basvurularin listesi
(ilk defa basvuru yapilirken liste bos gelir)

e B
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155887 Gonderildi 16.01.2022 22:09:05 17.01,2022 15:35:20

2.1. Sayfa Yapisi

Ekranda yukardan asagiya sirali sekilde; butonlar, Bagvuru Bilgileri, Bagvuru Belgeleri ve varsa daha

once yapilmis olan bagvurularin listesi yer alir.

Basvuru Bilgileri kismu ilk bagta goriiniir degildir. Yeni bir bagvuru olusturmak amaciyla <Bagvuru

Olustur> butonuna basildiginda, veya listeden mevcut bir bagvuru secildiginde goriiniir hale gelir.

Bagvuru Bilgileri ve Bagvuru Belgeleri i¢in detaylar bir sonraki bolimde (2.2 Basvuru Olusturma)

anlatilacaktir.

Butonlar

<Bagvuru Olustur>: Yeni bir IEP basvuru kayd: olusturmak igindir.

<Bilgileri Kaydet>: IEP basvurusu olusturulmaya baslandiktan sonra girilen bilgileri kaydetmeye

yarar.

<Kontenjan Sorgula>: Isverenin ne kadar calisan1 oldugunu, varsa devam eden IEP’lerde ne kadar

katilimcinin yer aldig: gibi bilgileri goriintiileyebilecegi ekrandir.

<Bagvuru Génder>: Bagvurunun isverenin bagli oldugu i1 Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’'ne

gonderilmesi icindir.

<Katihmei islemleri>: Yapilan bagvuru il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’nde kabul edildigi takdirde

igverenin programdan faydalanmasim istedigi kisilerin listesini olusturabilecegi ekrandir.

<Sil>: Daha gonderilmemis / iizerinde islem yapilmamis bagvuru kaydinin silinmesi igindir.



Isverene ait tiim IEP basvurularimn yer aldig: listedir. Listede yer alan kolonlar sunlardir:

e <Secim> Butonu: Listedeki her bir kaydin en solunda yer alir (=3).

e Basvuru No: Sistemin otomatik olarak verdigi bir numaradir.

e Basvuru Durum: Bir bagvurunun alabilecegi durumlar sunlardir:

O

“Yeni”

Basvuru olusturulmaya baslayinca durumu “Yeni” olur. Isveren basvurusunu
tamamlayip <Basvuru Gonder> butonu ile génderme islemini gerceklestirene kadar
durumu “Yeni” olarak kalmaya devam eder.

“Gonderildi”

Bagvuru, gerekli tiim belgeler taranip yiiklendikten sonra <Basvuru Gonder> butonu
ile gonderilir. Bagvurunun durumu “Goénderildi” olarak degisir.

“Eksik Belge Mevcut”

Il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’nde gérev yapan kullanicinin (kurum kullanicisinin)
yaptig1 inceleme sonucunda bagvurunun alabilecegi bir durumdur. Belgede eksik
bilgi, kisim veya sayfa oldugunu ifade eder. Isveren, eksiklik olan belgede diizeltme
yapip bagvuruyu tekrar gonderebilir.

“Yanlis Belge Mevcut”

Kurum kullanicisiin yaptigi inceleme sonucunda bagvurunun alabilecegi bir
durumdur. Belgenin olmasi gerekenden farkli bir belge oldugunu ifade eder. Isveren,
yanlig gonderilmis belgeyi degistirip bagvuruyu tekrar gonderebilir.

“Kabul Edildi”

Kurum kullanicisinin yaptigi inceleme sonucunda bagvuruda eksik ya da hata
bulunmadigini ve onay siireci i¢in degerlendirmeye alindigini gésteren durumdur.
“Reddedildi”

Kurum kullanicisiin yaptigi inceleme sonucunda bagvurunun degerlendirmeye

alinmayacagini gosteren durumdur.

e Basvuru Tarih: Bagvurunun gonderilme tarihidir.

e Basvuru Sonu¢ Aciklama: Kurum kullanicisi tarafindan yapilan degerlendirme sonucuna

dair metin olarak girdigi bilgidir.



2.2. Bagvuru Olusturma

Yeni bir IEP basvurusu hazirlamak i¢in <Basvuru Olustur> butonuna bastlir.

e Sistem, taslak durumda (yani igerigi bos olan - durumu “Yeni” olan) bir bagvuru kayd yaratir.
o Kayit yaratilinca “Basvuru taslagi olusturulmustur” bilgilendirme mesaj1 goriintiilenir.

e Sistem tarafindan yeni bagvuru kaydina otomatik olarak bir numara verilir.

e Yeni kayit, listede gériinmeye baslar.

Basvuru taslag: olusturulmustur.

0s olarak yaratilan
di listede nar

e “Bagvuru taslagi olusturulmustur” bilgilendirme mesajindaki Tamam tusuna basilir.

e Listede yeni yaratilan basvuru kaydi, solunda yer alan <Se¢im> (=) butonuna basilarak segilir.

1EP Bagvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip basvuru numarasi aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

[ sasvury oustur | gterardet | korecninSorguts | casvurs-conder | avimertgemier | 5
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Bagvuru kaydina ait ekranda st bolimde “Basvuru Bilgileri”, alt bolimde “Belgeler” yer alir. Bu

boélimlere ait detaylar dokiimanin bundan sonraki kisminda 2 ayr1 baglik altinda anlatilacaktir.



2.2.1. Bagvuru Bilgileri

e Secilen bagvuruya ait bilgiler ekranda gortnur hale gelir.

Ekranda baz1 bilgiler gri renk ile goriinmektedir: Bagvuru Numarasi, Kurs Numarasi, Bagvuru

Durum, Bagvuru Tarih, Fiili Gun, ... gibi. Bu bilgiler isverenin bilgi girisi yapabilecegi alanlar

olmayip sistemin otomatik olarak doldurdugu veya dolduracag salt okunur alanlardir.

(e | R (e | s [ es Rl o

Bagvuru Numarasi:

Kurs Numarasi:

150112 \ Baslangic Tarihi:

Q Bitis Tarihi:

Bagvuru Durum:

YENI ‘ Ilk Hafta :

Bagwvuru Tanh:

Kontenjan Kullanilacak II:

Kontenjan Kullamilacak
fige:

Uygulama 1I:

Uygulama Adres:

Meslelk:

Ogrenim Durumu Alt/Ust:

Yas Araligi:

fyni weya Yakin Meslekte
Program Diizenlenecek
isyerinizde Sigortaliniz
Var Mi?:

Istihdam Taahhit Oran:

Devam Eden Haftalar :

Seginiz - Son Hafta :
Seginiz w Fiili Guin:

Calisan Sayisi:
Seciniz w

Kalan Kontenjan Sayisi:

Erkek Kursiyer:

¢ Harf Giriniz.
Kadin Kursiyer:
Seciniz % - Saciniz v
Program Ilani Yayinlansin
MiZ;
HAYIR Sonug:
% 70 istihdam oram en az %70 olmalidic

[ |

[OrzT [JsAL [JCAR [JPER [JCUM [JCMT [J]paz

[OFzT [JsAL [JCAR [JPER [JCUM [JCMT [J]Paz

[JPzT [JsAL [JCAR [JPER [JCUM [JCMT [JPaz

(7]

(7]

HAYIR @

e  Eger program, isverenin bagvuruyu yaparken kullandigi ISKUR kullanict kaydinin bagli oldugu

il - ilgeden farkl1 bir yerde yiiriitiilmek isteniyorsa, “Kontenjan Kullanilacak Il — ige” bilgileri

ile “Uygulama Il — Adres” bilgileri farkli girilmelidir.

e Meslek alania, istenen meslegin bilgisi girmek i¢in birkag¢ harf girildiginde sistemde kayitl

meslek adlarindan bu harfleri igerenler otomatik olarak listelenir:

Meslek:

u Alt/Ust:

35 Aralige:

pastaci Ug Harf Giriniz.
Usta Ogretici (pastacilik, Tatlicilik Ve Sekerlemecilik)
Pastaci Yardimcisi

Pastaci Cirad

Diger Firincilar, Pastacilar Ve Sekerleme Imalat Iscileri



e Isveren basvuru hazirlama siirecinde istedigi zaman <Bilgileri Kaydet> butonuna basarak
bagvurusunun son durumunu o ana kadar girmis oldugu bilgi ve belgeler ile birlikte
kaydedebilir.

e <Bilgileri Kaydet> butonuna basildiginda sistem tarafindan ¢esitli kontroller yiiriitiiliir ve ilgili
mesajlar ekrana getirilir. Bunlardan bir tanesi “Ayni veya Yakin Meslekte Program
Diizenlenecek Isyerinizde Sigortaliniz Var M1” alanimin isveren tarafindan ‘Evet’ olarak

secilmesine aittir:

=

isbasi egitim programinin diizenlenecegi ilde aym

veya yakin meslekte sigortalisi olmayan

isyerlerinde program diizenlenemez. Ayni veya

Yakin Meslekte Program Diizenlenecek isyerinizde

Sigortaliniz Var Mi? alani icin secim yapimiz.

Tamam
e Meslek secildikten sonra ekrana 2 yeni alan daha gelir:
Meslek: Pastaci Ciragt Uc Harf Giriniz.
Odrenim Durumu Alt/Ust: Seciniz Seciniz v
Yas Aralidi: -

Ayni veya Yakin Meslekte Meslek secilince ekrana
Program Duzenlenecek gelen alanlar
Isyerinizde Sigortaliniz

Var Mi?:
Istihdam Taahhiit Oran: % 70 istihdamg@eni en 2z %50 clmaldin
Imalat Bilisim HAYIR @
Kapsaminda:
Tehlikeli Meslek: HAYIR @

e Eger program Imalat / Bilisim veya Tehlikeli Meslek kapsaminda agilmak isteniyorsa izin
verilen maksimum program siireleri degiskenlik gosterir. Bu siirelere ait bilgilere ilgili alanlarin

yanindaki Soru Isareti (@ ) kismina basarak erisilebilir:



Istihdam Taahhut Oran: % 70 Yardim | imalat Bilisim

imalat Bilisim HAYIR ©  Bu bolimi isaretlemeniz halinde
Kapsaminda: |  program siresi 8 takvim ay ve toplam
156 fiili gin kadar acilabilecektir.
Tehlikeli Meslek: HAYIR @
Istihdam Taahhiit Oran: % 70 istihdam orani en a2z %50 olmahdin
Imalat Bilisim HAYIR @
Kapcammia: j Yardim | Tehlikeli Meslek
Tehlikeli Meslek: HAYIR ©  Bu bolimi isaretlemeniz halinde

program suresi toplam 240 fiili gin
kadar acilabilecektir.

e <Bilgileri Kaydet> butonuna basildiginda, bagvurunun génderilebilmesi i¢in gerekli olan tiim

bilgi ve belgelerin girilip girilmedigi kontrol edilir:

Basvuruda yer alan mevcut bilgi ve belgeler
kaydedilmistir.

Basvuru Gonderme islemi icin asagida belirtilen
eksiklerin tamamlanmasi gerekmektedir.

- Program Baslama Tarihi

- Program Bitis Tarihi

- Program devam eden giinler

- Program ilk hafta giinler

- Program son hafta giinler

- Baslangig yas

- Bitis yas

- Ogrenim durumu alt

- Ogrenim durumu iist

- Erkek veya Kadin Kursiyer Sayisi

Yiiklenmesi zorunlu olan belgeleri yiiklemediginiz
icin program basvurusu yapamazsiniz. Bu islem
hakkinda ayrintili bilgi almak icin isveren
damismaniniz ile iletisime gecebilirsiniz.

- Talep Dilekgesi

- isveren Belgesi

- imza Yetki Belgesi

- Ortakhk Belgesi

- Ayni Meslekte Calisma Belgesi

Tamam




Baslangi¢ ve Bitis Tarihleri ile birlikte programin uygulanacag gilinlerin isaretlenmesi gerekir.
Programin basladig tarih ile bittigi tarih, haftanin ortasina gelebilecegi igin Ilk ve Son Haftalar
icin ayr1 giin isaretlenmesi yapilabilmektedir. “Devam Eden Haftalar” kismi, bastan sona
eksiksiz tam bir hafta i¢in programin uygulanacagi giinleri isaretlemek amactyla isaretlenir.

<Bilgileri Kaydet> butonuna basildiginda “Fiili Gin” bilgisi tim bu verileri kullanarak

otomatik olarak hesaplanir.
ohie )
Baslangic Tarihi: 01.04.2022 |EH|
Bitis Tarihi: 30.06.2022 |EH|
flk Hafta : (JpzT [JsaL [Jcar [Jeer [@cum E@cmt [Jraz
Devam Eden Haftalar : EPzT Esa. [car [rer [@cum @cmt [Jraz

Son Hafta : APzt Msa. fdcar Bgrer [ Joum [JomT []paz

Fiili Gin: 78 © H Otomatik hesaplanir

“Calisan Sayis1” ve “Kalan Kontenjan Sayisi” bilgileri, <Kontenjan Sorgula> butonuna

basildiginda otomatik olarak hesaplanir. Bu butona basildiginda dnce asagidaki gibi bir pencere

acilir:

Caligan Sayisi: Sirketin bagvuru tarihi itibari ile ¢aligan sayisi.

Kontenjan: Kullanabilecegi maksimum kontenjan.

Kullandig1 Kontenjan: Devam eden programlardan faydalanan kisi sayisi.

Hizmet Saglayicinin Ac¢tign IEP’ler: Isverenin o ilde daha énce agmis oldugu Isbasi Egitim

Programlarinin listesi.

10



IEP Hizmet Saglayici Prim Listesi

Islem tanhi itibanyla sorgulanan vergi numarasina/TC No'suna gore programin baslangic tanthinden 6nceki 12 ay icinde yer alan
en son bildirgeden baslayarak 6 aylik geriye dogru prim gun sayisi Uzennden sigortal sayisi hesaplanmistir. Hizmet saglayia
toplam sigortali sayisinin %30'u kadar katiima belirienebilecektir.

Toplam Primi Calisan Sayisi
1547 S

Kontenjan Kullandigi Kontenjan
i 2

Kabul Edilen IEP Basvuru Katilimca Sayis

0

Hizmet Saglayicinin Agtigi IEP'ler

Prim
Giin
Sayist

ADANA 2021 5 1 4724 Belirli bir mala tahsis edilmis G
ekmek. pastalar. unlu mamuller

iskolu Kodu Aciklamas: Sektor
Kodu

ve sekerli Grinlerin perakende
ticareti

ADANA 2021 4 19 4724 Belirli bir mala tahsis edilmis G
ekmek. pastalar. unlu mamuller
ve sekerli Griinlerin perakende
ticareti

ADANA 2021 10 229 1071 Ekmek. taze pastane drinlenve C
taze kek imalati

ADANA 2022 1 210 1071 Ekmek. taze pastane drinlerive C v

e <Kontenjan Sorgula> butonuna basildiginda agilan yukardaki pencere kapatildiginda “Calisan

Say1s1” ve “Kalan Kontenjan Sayis1” bilgilerinin giincellenmis oldugu goriiliir:

Calisan Sayisi: 9 @

Kalan Kontenjan Sayisi: 1 e

e Programdan faydalanabilecek kisi sayilar1 Erkek ve Kadin Kursiyer alanlarina ayri ayr girilir.
Her iki alana yazilan kursiyer sayilarinin toplami Kalan Kontenjan Sayisi’ndan fazla olarak
kaydedilmek istenirse ilgili mesaj gorintdlenir:

11



Calisan Sayisi: 9 @

Kalan Kontenjan Sayisi:

Toplamlan Kalan
Kontenjandan
fazla olamaz

Kadin Kursiyer:

Talep edilen toplam kisi sayisi kalan kontenjan
miktarindan fazla girilmistir.

Tamam

“Proram [lan1 Yayinlansin M1?” segenegi ‘Evet’ olarak kaydedilirse ISKUR’da Is Arayan olarak
kayitli olan kisiler bu program i¢in yayinlanacak ilan1 gorebilecek ve bagvuruda

bulunabileceklerdir.

L R Yardim | Program Ilani Yayinlansin

Mi?
Program Ilani Yayinlansin (2]

Mi2: Onay verilmesi halinde Kurs Programu ile

birlikte ilan acilacaktir.

Bagvuru Bilgilerinde yer alan tiim zorunlu alanlara ait bilgi girisi tamamlanip <Bilgileri
Kaydet> butonuna basildiginda, zorunlu yiiklenmesi gereken belgeler oldugunu belirten mesaj

gorlntulenir.

Basvuruda yer alan mevcut bilgi ve belgeler
kaydedilmistir.

Yiiklenmesi zorunlu olan belgeleri yiiklemediginiz
icin program basvurusu yapamazsiniz. Bu islem
hakkinda ayrintili bilgi almak icin isveren
danismaniniz ile iletisime gecebilirsiniz.

- Talep Dilekcesi

- igveren Belgesi

- imza Yetki Belgesi

- Ortakhk Belgesi

- Ayni Meslekte Calisma Belgesi

Tamam

12



2.2.2. Bagvuru Belgeleri
e Bagvuru Bilgileri boliimiiniin altinda Bagvuru Belgeleri boliimil yer alir. Bu boliimde bagvuru

icin yiiklenmesi gereken belgelerin listesi bulunur.

enin tirs JPG, TIFF yada PDF formatinda ve boyutu en fazla 10Mb olmalidir. * Belgelerin Tumi sisteme yaklendiginde "Basvuru Gonder” butonu aktif olacaktir,
No Belge Adi Bilgi Belge Durum Islemler
1 Talep Dilekgesi iigili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve Belge Bulunamad Yeni - Sablon indir

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yiiklemeniz gerekmektedir.

4 Isveren Belgesi Isveren tlrune goére; ticaret sicil gazetesi, vakf senedi, dernek
tiziagi, merkezin bulundugu ile ait birlik veya oda kayd|
belgelerinin noter onayli 6rnedi ya da isverenin hukuki durumunu
gosterir belgenin yiklenmesi gerekmektedir.

Yeni Belge Yikle s

5 Imza Yetki Belgesi isverenin veya onun yerine yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna  gaige Sulunamad Yeni
dair belgenin yiiklenmesi gerekmektedir.

7 Ortakiik Belgesi Ortaklik Belgesi Belge Bulunamad Yeni s

e Bazi belgeler icin (Talep Dilekgesi) Sablon indir linki bulunur. Bu linklere basildiginda, ilgili
belgeye ait sablon bilgisayara indirilir. Boylece isveren bu belgeyi doldurup tarayicidan

gecirerek bilgisayarina yiikleyebilir.

No Belge Adi Bilgi Belge Durum  islemler
1 Talep Dilekgesi igili sablon dosyasini indirip ilgili alanian doldurduktan ve 8 Yeni

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yukiemeniz gerekmektedir.

4 Isveren Belgesi Isveren tirine gore; ticaret sicil gazetesi, vakif senedi, dernek 8 Yeni
tU2030, merkezin bulundugu ile ait biriik veya oda kaydi
belgelerinin noter onayl| omegi ya da igverenin hukuki durumunu
gosterir belgenin yaklenmesi gerekmektedi,

5 imza Yetki Belges fsverenin veya onun yerine yetkili kiginin imzaya yetidl olduguna  a.ig - Yeni
dair belgenin yuklenmes: gerekmektedir.

7 Ortakik Belgesi Ortakiik Belgesi = = Yeni

T T e T T T T

@5 Talep Dilekgesi.docx

e Her belge i¢in <Belge Yiikle> butonu bulunmaktadir. Bu butonlar igverenin bilgisayarinda
bulunan belgeleri bagvurusuna yiikleyebilmesini saglar.

o <Belge Yiikle> butonuna basildiginda <Dosya Se¢> ve <Yiikle> butonlar1 goriiniir hale gelir.

1 Talep Dilekcesi Iigili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve
imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yiklemeniz
gerekmektedir.

namad Yeni Belge Yikle S Sablon

indir

| Dosya Sec | Dosya secilmedi

<Belge Yikle> butonuna
basildiginda acilan butonlar

Yikie

e <Dosya Se¢> butonuna basildiginda bilgisayarda kayitli dosyalardan ilgili belgenin se¢imini
saglamak amaciyla Dosya Gezgini penceresi acilir. Buradan ilgili belge segilir. Segilen dosyanin

ad1 ekranda goriiniir.
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1

Talep Dilekcesi

{lgili sablon dosyasini indirip ilgili alanian doldurduktan ve Belge Bu

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yuklemeniz
gerekmektedir,

Yeni

T

e <Yiikle> butonuna basilir. Eger segilen dosya formati JPEG, TIFF ya da PDF degilse hata

mesaj1 alinir ve belge yiikleme islemi yapilmaz.

Gonderilen dosya JPG ya da PDF formatinda

olmahdir.

Tamam

e Dogru formatta belgenin yiliklenmesi tamamlandiginda asagidaki mesaj alinir.

Belge Yiiklendi.

Tamam

e Taranmig dosyasi yiiklenen belgeler igin ekranda <Belge Gdster> butonu goriiliir.

Belge Adi

Talep Dilekcesi

Isveren Belgesi

Imza Yetk: Belgesi

Ortaklik Belgesi

Bilgi

ilgili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yiklemeniz gerek kted

Belge

= |

isveren tirune gore; ticaret sicil gazetesi, vakif senedi, dernek
tiizigl, merkezin bulundudu ile ait birlik veya oda kayd:
belgelerinin noter onayli 6rnedi ya da isverenin hukuki durumunu
gosterir belgenin yiiklenmesi gerekmektedir.

isverenin veya onun yerine yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna
dair belgenin yilklenmesi gerekmektedir.

Ortakiik Belgesi

Durum

Yeni

Yeni

Yeni

Yeni

e <Belge Goster> butonuna basildiginda yiiklenmis olan belge

gorantilenir.
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< Torkiye s Kurumu - Kurumssl Ko X | Tarkiye Is Kurumu - Kurs lep isve X x +

C A Givenli degil | testportalint.iskur.local/Kurs/KursBelgeOnizl 2 el (ol Q

[}

Gene Analiz Kitep Softvare KR Ingilizce - Tarkse S SKUR M Gmail [ drawio MAF Pinterest (B

Piyasa il E-ArsivPortal Girig.. [ eBelge Sitesi [l BNP

KursBelgeOnizleme.aspx B VYeniacilan sekmede belge gérintilenir

_ADANA_iL MUDURLUG UNE/-+HZMET-MERIEZHNE

Aktif isgiicli Programlari kapsaminda Kurumunuzca uygulanan isbasi Egitimi Programindan
(IEP) yararlanarak, basvuru tarihi itiban ile fiili (sigortal)) olarak galisan __9__ personelimize kargilik
isyerimizde _1_ katilimci ile _Pastaci Ciragl_ mesleginde/mestelderinge _01/05/2022_ tarihinde
baglamak tizere program diizenlemek istiyoruz.
Geregini saygilarimizla arz ederiz.

isveren veya isveren vekilinin

Adi Soyach: [T

Tarih: 21 N2 2022

e Her belge igin <Sil> butonu yer alir. Yiiklenmis bir belgenin silinmesi i¢in kullanilan bu
butonlar eger belge yiikli degilse pasif durumdadirlar.
e Silme icin onay isteyen mesaj ekraninda <Tamam> tusuna basildiginda, bagvuruda yer alan

belge ISKUR sisteminden silinir (bilgisayardan silinmez).

testportalint.iskur.local web sitesinin mesaj

llgili belge silinecek.Devam etmek istediginizden emin misiniz?

e Yiiklenmis bir belge silinip tekrar belge yuklenebilir.
e Silme islemi yapmadan belge yiiklemesi yapildiginda var olan eski belge yerine yeni yiiklenen
belge kaydedilir.
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2.3. Basvuru Silme
e Bir bagvuru kaydi, génderilmeden dnce silinebilir. Yani durumu sadece “Yeni” olan bir bagvuru
kaydi i¢in yapilabilir.

e  Ekranin iist kisminda yer alan <Sil> butonu ile islem gergeklestirilir.

Basvuru gonderilene kadar aktif durumdadir _

e Butona basildiginda, bagvuru kaydmin tamamen silinecegini sdyleyen bir uyari mesaji

gorantilenir.

testportalintiskur.local web sitesinin mesaji

1 Bagvurunuz silinecektir.Devam Etmek istiyor musunuz?

o |

e <Tamam> butonuna basildiginda, bagvuru kaydu silinir ve listede goriinmez hale gelir. islem
gergeklestiginde asagidaki mesaj goriintiilenir:
- Kayit basariyla silinmistir.

Tamam
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2.4. Basvuru Gonderme
e Tum bilgi ve belgelerin yiiklenmesi tamamlandig1 zaman bagvuru kaydi, isverenin bagli oldugu
Il Miidiirliigii / Hizmet Merkezi’ne génderilmeye hazir hale gelir.

e Ekranin st kisminda basvuru gondermeden Once onaylanarak isaretlenmesi gereken

Bilgilendirme Metni gorindr hale gelir.

e <Basvuru Gonder> butonu aktif hale gelir.

iEP Basvuru Islemleri
<Basvuru Génder= butonu aktif

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip basvuru numaras: aldiktan sonraaf; listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islemi yapabilirsiniz.

Bilgileri Kaydet Kontenjan Sorgula Bagvuru Gonder | Katiimeristemten

Bilgilendirme Metni: isbasi Egitim Programi basvurunuz il Miidiirliigii/Hizmet Merkezince dederlendirilecektir. inceleme siirecinde basvuru evraklarinda eksiklik
olmasi halinde, sizinle irtibata gecilerek s6z konusu eksik evraklarin elektronik ortamda génderilmesi istenecektir. Kuruma yanhs bilgi ve belge sundugu tespit edilen

isverenler hakkinda Aktif Isgiicii Hizmetleri Yonetmeliginin 47/9 ddesi k da yaptinnm uygul aktir.
Asagida belirtilen bilgi ve belgelerin dogr 1] iit ederim.
| me M av
[T] onaylyorum Bugl\endnm,.rdetm onaylanmadan
= gonderme yapilamaz
Basvuru Numarasi: 157912 Baslanaic Tarihi: 01.04.2022 &=l

e  “Onayliyorum” kutucugu isaretlenip <Bagvuru Gonder> butonuna basilir.

e Listede bagvuruya ait kaydin durumu ‘Gonderildi’, Bagvuru Tarihi ise gonderilme isleminin

yapildigi tarih olarak giincellenir.

1EP Basgvuru Islemleri

Oncelikle "B Basvuru Durumu basvu Basvuru Tarihi gonderme isleminin  puruncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yakleme islemi yapabilirsiniz.
'Gonderildi' olur yapildigi tarih ve saati gosterir

e T e £

- BASVURU NO BASVURU DURUM BASVURU TARTH BASVURU SONUC ACIKLAMA ISLEM YAPAN ISLEM TARIH
ﬂ 157912 Gonderildi 30.03.2022 11:25:09 30.03.2022 11:25:09

Basvuru Olustur

e Gonderilen basvuruya ait kayit listeden <Secim> (1) butonuna basarak segildiginde, tiim
butonlar pasif hale gelirler (yani ¢alistirilamazlar).

e “Bilgilendirme Metni: Isbasi Egitim Programi basvurunuz alinmis olup talebiniz Il
Midurlikleri/Hizmet Merkezlerince degerlendirilecektir. Inceleme siirecinde —basvuru
evraklarinda eksiklik oldugunun degerlendivilmesi halinde, sizinle irtibata gecilerek, soz

konusu eksik evraklarin elektronik ortamda intikal ettirilmesi istenecektir.” metni goriintiilenir.
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Bagvuru Olustur

Oncelikle "Bagvuru Olustur” butonuna p basvuru numaras: aldikizn sonra asafidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islemi yapabilirsiniz.

BASVURU NO: 2402

Butonlar pasif hale gelir.

BASVURU DURUM:  Goénderildi

Yeni bir Bilgilendirme Metni

BASVURU TARIH:  10.04.2020 goruntulenlr

BASVURU SONUG
ACIKLAMA:

Bilgilendirme Matni: Isbag Egitim Programi bagvurunuz alinmis olup talebiniz Il Madirdkleri/Hizmet Merkezlerince dederlendirilecektin inceleme siirecinde basvuru evraklaninda eksiklik

konusu

oldudunun dederlendirilmesi halinde, sizinle irtibata gecilersk, avraklanin elektronik ortamda intikal

enin tird JPG, TIFF yada PDF formatnda ve boyutu en fazla 10Mb olmahdin®

Bilgi Belge Durum islemler

1 Talep Dilekgesi Program diizenlenmek isteyen meslek, talep Yeni
: , i lge Yiikde =

edilen kisi sayisi, programun baslatlmas:
diisiiniilen tarih hususlarina yer verilmesi

gerekmektedin

2 Tazhhiitname Oncelikle ilgili sablon dosyasinin giktisine 2hp ilgili Yeni Sablen indi
i lge Yikie Sl Sablen indir

alanlan doldurduktan sonra tarayicidan gecirip
belgeyi sisteme yiiklemeniz gerskmektadin

e Durumu ‘Yeni’ olan, yani daha gonderilmemis olan bir bagvuru kaydi mevcut ise ikinci bir
bagvuru olusturma islemine baslanmak istendiginde asagidaki hata mesaj1 verilir ve isleme
devam edilemez.

Daha énce génderilmemis yeni basvurularimz
bulunmaktadir.Litfen islemlerinizi tamamladiktan

sonra yeni kayit olusturunuz.

Tamam

e Ayni glin iginde birden fazla bagvuru yapilabilir.

e Bir takvim ay1 i¢inde en fazla 3 farkli tarihte bagvuru yapilabilir. Sistem, ayni takvim ay1 i¢inde
4. farkli tarihte bagvuru yapilmasina izin vermez. Ornek olarak isverenin Nisan ay1 icinde ayin
6’sinda, 8’inde ve 15’inde IEP basvurular1 yapmis oldugunu varsayalim: Sistem, bu isverenin
16 Nisan’dan itibaren ay sonuna kadar baska bir IEP basvurusunda bulunmasma izin

vermeyecektir.
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2.5. Bagvuru Takip ve Glincelleme

e Gonderilen bagvuruya kurum tarafindan yapilan incelemenin sonucu listeden ilgili kaydin

goruntilenmesi ile takip edilir.

iEP Bagvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butgl ~ Basvurunun son durumu listeden kontrol edilir bde turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

Basvuru Olustur || BilgileriKaydet | KontenjanSorgita Basvorn-Gonder | Katthmerigterten E

. BASVURU NO BASVURl JRUM BASVURU TARIH iSLEM YAPAN ISLEM TARIH

B 157912 Eksik Belge Mevcut 30.03.2022 11:25:09 IAVNI MESLEKTE CALISMA BELGESINDE EKSIKLIKLER VAR. I ARMAGAN BARUT 30.03.2022 16:53:09

BASVURU SOI. ACIKLAMA

e Listede kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (=) basilarak basvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirilir.

2.5.1. Eksik veya Yanlis Belge Tespit Edilmesi

No Belge Adi Bilgi Belge Durum  islemler
1 Talep Dilekgesi Tigili sablon dosyasini indirip ilgili alanlan doldurduktan ve Uygun BY sboninar

imzaladiktan sonra belgeyi sisteme yiiklemeniz gerekmektedir.
4 Isveren Belgesi Isveren turune gore; ticaret sicil gazetesi, vakif senedi, dernek Uygun Belge Yikle =
tiizugl, merkezin bulundugu ile ait birlik veya oda kayd:

belgelerinin noter onayll 6rnegdi ya da isverenin hukuki durumunu
gosterir belgenin yiklenmesi gerekmektedir.

5 imza Yetki Belgesi Isverenin veya onun yerine yetkili kisinin imzaya yetkili olduguna Belge Gaster Uygun Belge Yikie ‘ *‘
dair belgenin yiklenmesi gerekmektedir.

7 Ortaklik Belgesi Ortaklik Belgesi Uygun Belge Yiikle

8 Ayni Meslekte Calisma Belgesi Ayn| Meslekte Calisma Bir t,’e'ge icin 'Uygun Degil Uygun Belge Yiikie @
degerlendirmesi yapilmis Degil

- BASVURU NO BASVURU DURUM BASVURU TARIH BASVURU SONUC ACIKLAMA ISLEM YAPAN ISLEM TARTH

B 157912 Eksik Belge Mevcut 30.03.2022 11:25:09 AYNI MESLEKTE CALISMA BELGESINDE EKSIKLIKLER VAR. ARMAGAN BARUT 30.03.2022 16:53:09

e <Belge Yiikle> butonu ile bagvuruda olmasi gereken dogru belge yiiklenir.

e <Bagvuru Gonder> butonu ile bagvurunun tekrar kuruma génderimi saglanir.

e Durumu °‘Eksik Belge Mevcut’” veya ‘Yanlis Belge Mevcut’ olarak degerlendirilen
bagvurularda, sadece ‘Uygun Degil” olarak isaretlenen belgeler izerinde degisiklik yapilabilir
ve tekrar gonderimde bulunulabilir.
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1IEP Basvuru Islemleri

Basvurunun durumu tekrar
Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tikla 'Gonderildi' olur a asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islemi yapabilirsiniz.

Lo it | oo L 1
om0
5]

157912 Gonderildi 30.03.2022 11:25:09 ARMAGAN BARUT 31.03.2022 11:04:19

BASVURU DURUM

2.5.2. Eksik veya Yanlis Bilgi / Yetersiz Kontenjan Durumlari

o  Kurum incelemesi sonucunda tiim belgeler uygun bulunsa bile basvurudaki diger bilgilerde bir
eksiklik / yanliglik veya kontenjan ile ilgili bir sorun oldugu tespit edilmis olabilir.

e Bu tip bagvurular igverenin ekraninda asagidaki gibi gosterilir:

1EP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Bagvuru Olustur” butonuna tiklayip b3 listede turuncu okla secim yaparak ilgili bagvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

Eksik/Yanlis Bilgi/Glncelleme

. BASVURU NO BASVURU TARIH iSLEM YAPAN iSLEM TARIH

B 157012 |Eksikivanlis Bilgi/Gincelleme | 30.03.2022 11:25:09  [Belgeler tamam ancak Program Baslangic Tarihi uygun degil. | ARMAGAN BARUT  31.03.2022 14:58:53

BASVURU DURUM BAS. USONUC ACIKLAMA

iEP Bagvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip Yetersiz Kontenjan i listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

o orgao | oo | timorgemet | 4]

oo nem s
157912 Yetersiz Kontenjan 30.03.2022 11:25:09 I Programdan faydalanacak kisi sayisi daha az olmalidir. I ARMAGAN BARUT 31.03.2022 15:17:00

BASVURU DURUM BASVU. SONUC ACIKLAMA

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (=¥) basilarak basvuruda yer alan tiim
bilgi ve belgeler ekrana getirilir.

e Bagvuru Sonug kisminda belirtilmis olan agiklamaya gore gerekli diizeltme yapilarak <Basvuru
Gonder> butonuna basilir.

e Bagvuru Durumu ‘Génderildi’ olarak giincellenmis olur.
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2.5.3. Bagvurunun Reddedilmesi

e Inceleme sonucu durumu ‘Reddedildi’ olarak giincellenen basvuru, iizerinde islem yapilamaz

hale gelir. Isveren tarafindan bu bagvuru tekrar génderilemez.

iEP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Bagvuru Olustur” butonuna tiklayip}

Reddedilen basvuru aki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islemi yapabilirsiniz.

. BASVURU NO
5]

BASVURU DURUN

W SONUC ACIKLAMA iSLEM YAPAN iSLEM TARIH
157912 Reddedildi 30.03.2022 11:25:09 | Bagvuru... ARMAGAN BARUT

31.03.2022 15:31:28

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirildiginde, reddedilen bagvuruda yer alan tiim bilgi ve belgeler ile

islem butonlarinin kapali hale geldigi goriiliir. ‘Reddedildi’ olarak degerlendirilen bagvurular

uzerinde higbir degisiklik ve islem yapilamaz.

Bagvuru Numarasi: 157912

Kurs Numarasi:

Baslangic Tarihi: 01.04.2022

Reddedilen basvuruda yer alan bilgi

Basvuru Durum: REDDEDILDI

- belgeler ile islem butonlarnnin
hepsi kapalidir.

Basvuru Tarih: 30.03.2022

Kontenjan Kullanilacak il: ADANA

Kontenjan Kullanilacak ADANA /MERKEZ
flge:

Devarl¥Eden Haftalar :
v

Son Hafta :
v PZT SAL GAR
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2.5.4. Basvurunun Kabul Edilmesi

e Inceleme sonucu kabul edilen basvuru, ekranda asagidaki gibi goriiniir:

iEP Basvuru Islemleri

Oncelikie "Bagvuru Olustur” butonuna tiklayip b‘

Kabul edilen bagvuru

- BASVURU NO BASVURU DURUM

B 157512

BASVURU TARIH

30.03.2022 11:25:09

Kabul Edildi

ASVURU SONUC ACIKLAMA

I Basvurunuz kabul edilmistir.

ki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

iSLEM YAPAN iSLEM TARIH

ARMAGAN BARUT

31.03.2022 15:49:37

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirilir. Durumu ‘Kabul Edildi’ olan bagvuruda yer alan tim bilgi ve

belgeler ile islem butonlarinin kapali hale geldigi goriiliir:

[ pesvers ohwtr | shgirtsapiet | vorenion Sorge | semuns conder | atimeritemier | 581

Basvuru Numarasi: 157912

Kurs Numarasi:

Baglangig Tarihi: 01.04.2022

) Bitis TM30.06.2022

Bagvuru Durum: KABUL EDILDI

Durumu 'Kabul Edildi' olan
basvuruda yer alan bilgi - belgeler

Basvuru Tarih: 30.03.2022

Kontenjan Kullanilacak il: ADANA

Kontenjan Kullanilacak
ilge:

ADANA /MERKEZ

Uygulama iI: ADANA
Uygulama Adres: Merkez Ofisi

Meslek: | Pastaci Cirag

Odrenim Durumu Alt/Ust: Tikokul

ile islem butonlarinin hepsi kapalidir

Son Hafta :
PZT SAL CAR

=D

&

CuM CMT

PER CUM CMT

PER

Fiili Giin: 78 ©
v
Calisan Sayisi: 9 @
Kalan Kontenjan Sayisi: 10
Ug Harf Giriniz.
Erkek Kursiyer: 1
Lisans v

o Durumu ‘Kabul Edildi’ olan bagvurular, 6n kabulden ge¢mis olan bagvurulardir. Programin

baglatilmasi ile ilgili alinacak karar kurum personeli tarafindan daha sonra igverene iletilecektir.
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2.5.5. Programin Kurum Tarafindan Baslatilmas1

e Kurum tarafindan incelemesi tamamlanan ve ‘Kabul Edildi’ olarak degerlendirilen bagvuruda

yer alan program sistem iizerinde baslatildig1 zaman ekrandaki durumu degismis olur:

1IEP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuyj Basvuru Durumu: 'Kurs Baslatildl'  f2st aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

Basvuru Olustur

e e I )
oo |

B 157912 Kurs Baslatildi 30.03.2022 11:25:09 Basvurunuz kabul edilmistir. ARMAGAN BARUT 31.03.2022 16:26:41

BASVURL JURUM

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak basvuruda yer alan tiim
bilgi ve belgeler ekrana getirildiginde basvuruda yer alan tiim bilgi ve belgeler ile islem

butonlarinin kapali halde oldugu gortiliir.
iEP Basvuru Islemleri

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip bagvuru numaras: aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islem

O e e e i

Basvuru Numarasi: 157912 Baslangic Tarihi: 01.04.2022 @
Kurs Numarasi: 1108100 2] Bitis Tarihi: 30.06.2022 |
Basvurunun durumu: 'Kurs Bagslatildr'
Basvuru Durum: KURS BASLATILDI
Tum butonlar pasif durumda. EURE G
Basvuru Tarih: 30.03.2022

Devam Eden Haftalar :

PZT SAL CAR PER CUM CMT
Kontenjan Kullanilacak II: ADANA v

Son Hafta :
Kontenjan Kullanilacak ADANA /MERKEZ v

Tlens

PZT SAL GAR PER

e Programda yer alacak katilimci adaylarinin bagvuruya eklenebilmesi i¢in Kurum tarafindan

basvuru durumunun ‘Katilimer Listesi Bekleniyor’ olarak degistirilmesi gerekir.
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2.6. Katilimet islemleri

e Kurum tarafindan durumu ‘Katilmei Listesi Bekleniyor’ olarak degistirilen bagvuru ekranda

asagidaki gibi goriiniir:

1EP Basgvuru Islemleri

Basvuru Durumu:

Oncelikle "Basvu 'Katiimci Listesi Bekleniyor' harasi aldiktan sonra asagidaki listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yikleme islemi yapabilirsiniz.

Basvuru Olustur

o
5]

BASVURU JRUM

T e

157912 Katilimci Listesi Bekleniyor 30.03.2022 11:25:09 Basvurunuz kabul edilmistir. ARMAGAN BARUT 31.03.2022 16:37:16

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&) basilarak bagvuruda yer alan tiim

bilgi ve belgeler ekrana getirildiginde basvuruda yer alan <Katilimci islemleri> butonunun agik,

diger butonlarin kapali halde oldugu gorliir.

Bagvuru Numarasi:

Kurs Numarasi:

157912 Baslangic Tarihi: 01.04.2022 @

1108100 [2] Bitis Tarihi: 30.06.2022 @

Basvuru Durum:

- - - Bagvurunun durumu: 'Katilmci Listesi Bekleniyor'
KATILIMCI LISTESI BEKLENDY

Basvuru Tarih:

Kontenjan Kullanilacak 1l:

Kontenjan Kullanilacak
ilge:

<Katilimci Islemleri> butonu aktif i
30.03.2022
Devam Eden Haftalar :
PZT SAL CAR PER CUM CMT
ADANA v
Son Hafta :
ADANA /MERKEZ v PZT SAL CAR PER
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e <Katilimci Islemleri> butonuna basildiginda yeni bir sayfa ekrana gelir:

iEP Katilima Islemleri

Basvuru Numara: 157912 Basvuru Durum: Katilma Listesi Bekleniyor

isveren, programdan
faydalanmasini istedigi kisilerin

once TC Kimlik Numaralarini girer,

sonra <Ekle> butonuna basar

Eklenscek T.C. Kimlik Numaralan @

— s bionir

T.C. Kimlik No:
Ad:
Listeden secilen kisi bilgileri
Soyad: bu kisimda goruntilenir.
Katilime Durum: Seciniz v R
Listeye eklenen kisiler liste
halinde goruntulenir.
Agiklama:
Vi
IKavnt bulunamadi.

2.6.1. Katilimci1 Adaylarinin EKlenmesi

e Eger birden fazla kisi eklenmek isteniyorsa “Eklenecek Numaralar” boliimiinde her satirda bir

adet TC Kimlik No olacak sekilde (en fazla 10 kisi) bilgileri girip <Ekle> butonuna basilir.

Eklenecek T.C. Kimlik Numaralan @

Her satirda bir kisinin numarasi
olacak sekilde ayni anda en
fazla 10 kisi eklenebilir
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e <Ekle> butonuna basildiginda Eklenecek Numaralar boliimiindeki her bir kimlik numarasi i¢in
kontroller ¢alistirilir. Eger listedeki herhangi bir kiginin katilime1 olmasina engel bir durum
tespit edilirse ilgili mesaj goruntilenir ve o kisi igin ekleme yapilmaz. Listede yer alip

kontrollere takilmayan kisiler eklenir.

Asadgida bilgileri yazan kisiler bu kursa dahil olamazlar.
] I TC Kimlik Numarah Kisinin ise giris bilgisi
bulunmaktadir!

Tamam

Asadgida bilgileri yazan kisiler bu kursa dahil olamazlar.
2 = = \ : Kisi profili
bulunamadi. Oncelikle profil olusturulmal / diizenlenmeli.

Tamam

Asagida bilgileri yazan kisiler bu kursa dahil olamazlar.
Bu kursun son basvuru tarihi 31.03.2022 dur. Bu kursa
basvuramazsiniz.

Tamam

Kayit basariyla olusturuimustur.

Tamam

o Basari ile eklenen kisi, ekranin altindaki listede goriiniir hale gelir. Listede kaydin solunda yer
alan <Sec¢im> butonuna basildiginda kisiye ait bilgiler listenin istiinde yer alan boliimde

gosterilir.

T.C. Kimlik No:
Ad:
Soyad:
Katlimci Durum: Seciniz v
Eklemesi yapilan kisi listede gorandr.
Aciklama: Kisi <Secim= [ tusuna basarak
secildiginde bilgileri goruntalenir.
Vi

B : TN

ERGENC Yeni

ctom o e o]

26



2.6.2. Katilime1 Adaylarimin Listeden Cikarilmasi

e Yanliglikla eklenen kisinin listeden ¢ikarilmasi i¢in 6nce kisi listedeki kaydinin solunda yer alan

<Sec¢im> butonu ile secilir. Sonra da <Sil> butonuna basarak silinmesi gerceklestirilir.

Kayit basarniyla silinmistir.

Tamam

2.6.3. Katilimci Listesinin Gonderilmesi
e Programdan faydalanacak kisilerin eklenmesi Dbittikten sonra incelenmesi i¢in kuruma
gonderilmesi gerekir. Bu amagla <Liste Gonder> butonu kullanilir.

(<Yedek Liste Génder> butonu daha sonra anlatilacaktir)

Programin bagslatildiktan sonra faydalanacak

l — katiimcilarin kuruma gonderilmesi icin

<Liste Gonder= butonu kullanilir

Liste gonderildi.

Tamam

e Liste gonderildikten sonra bagvuru durumu ‘Liste Kuruma Gonderildi’ olarak degisir. Kurum
tarafindan listede yer alan katilimcilarin incelenmesi bitene kadar bagvuru durumu bu sekilde

kalir. Islem butonlarinin hepsi pasif durumdadar.

Basvuru Numara: 157912 Basvuru Durum: Liste Kuruma Gonderildi

Temizle

Eklenecek T.C. Kimlik Numaral

Basvuru durumu 'Liste Kuruma Gaénderildi'
olduktan sonra islem butonlan pasif hale gelir

o | oot ] oo orse | sromwmire]
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2.6.4. Kurum Tarafindan On Onay Verilen Katilimcilarin Listelenmesi

e Kurum tarafindan 6n onay verilen katilimci ekranda asagidaki sekilde goriintiilenir:

| T e N
=

Kurum tarafindan On Onay alan kisi
listede bu sekilde goruntalenir

2.6.5. Reddedilen Katilimcinin Degistirilmesi

e Kurum tarafindan en az bir katilimci igin ‘Red’ degerlendirmesi yapilir ve Isverene geri

génderilirse basvurunun durumu ‘Liste isverene Geri Gonderildi’ olarak degisir:

iEP Basvuru Islemleri

Basvuru Durumu

'Liste Igverene Geri Gonderildi'

Oncelikle "Basvuru Olustur” butonuna tiklayip bj listede turuncu okla secim yaparak ilgili basvuru icin belge yiikleme islemi yapabilirsiniz.

ey pr——m
o]

B 157912 I Liste Isverene Geri Gonderildi I 30.03.2022 11:25:09 Basvurunuz kabul edilmistir. ARMAGAN BARUT 5.04.2022 11:42:11

BASVURU DURUM

e Listedeki kaydin sol tarafinda yer alan <Se¢im> butonuna (&%) basilarak bagvuru kaydini se¢ip
<Katilimei Islemleri> sayfasina girilir.

e Kurum tarafindan 6n onay alamayan kisi listede durumu ‘Red’ olarak gorintilenir.

1EP Katihma islemleri

Bagvuru Numara: 157912 Basvuru Durum: Liste isverene Geri G('inderildi1

T B T e e =

Bu kursun son basvuru tarihi 4.04.2022'dur. Bu kurs icin secme

Durumu 'Red' olan katiimci mevcut

islemi yapamazsiniz.

e Durumu ‘Red’ olan kisi / kigilerin yerine baska katilimcilar eklenerek liste tekrar Kuruma

gonderilir.
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2.6.6. Program Basladiktan Sonra Katilimc1 Eklenmesi (Yedek Katilimci)

e Katilimeilarin 6n onay almasi ve devaminda kurum tarafindan davet ve gériisme islemlerinin
tamamlanarak programda baslatilmalari ile birlikte program fiilen baglamis olur (program
statlisi ‘Devam Eden’ olur).

o Asil katihmeilar ile program fiilen basladiktan sonra da igveren yeni katilimeilar ekleyebilir.
Bunlara ‘Yedek Katilimer® denir.

e Yedek katilimcilar i¢in programa fiilen katilacaklari tarih bilgisinin (Ekleme Yapilacak Tarih)

girilmesi gerekir.

1IEP Katiima Islemleri

Basvuru Numara: 158415 Basvuru Durum: Liste Kuruma Gonderildi

Asll katlimeilann programa baslamasindan
Ekleme Yapilacak Tarih: | 20.04.2022 sanra eklenecek katlimeilar icin 'Ekleme
Yapllacak Tarih' girilmelidir

Eklenecek T.C. Kimlik Numaralan @

1 )

o <Ekle> butonuna basarak listeye eklenen katilimci asagidaki gibi gosterilir.

e Buasamada <Yedek Liste Gonder> butonu aktif hale gelir.

5 5 O e e e

T.C. Kimlik Mo: \

Program fiilen basladiktan sonra <Yedek Liste
Gonder= akiif, <Liste Gonder= pasif olur

Ad:

Soyad:
Katilimeci Durum: Seginiz -
e Program fiilen basladiktan
ciklama: sonra eklenen katilimcl Asil katiimc olarak programa

(Yedek Katiimei) baslayan katilimci

P

2 | | -

B g | Aktanld - Kursa Devam Ediyor I

Yeni
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e <Yedek Liste Gonder> butonuna basildiginda asagidaki mesaj goriintiilenir:

Yedek Liste gonderildi.

Tamam

e Bagvuru durumu ‘Yedek Liste Kuruma Gonderildi’ olarak giincellenir.

1EP Katilima Islemleri Basvuru durumu giincellenir

Basvuru Numara: 158415 | Basvuru Durum: Yedek Liste Kuruma Génderildi |

2.6.7. Devam Eden Katilimcinin Programdan Cikarilmasi
e Programa devam eden bir katilimc1 programdan ¢ikarilabilir.
e “Katilimci Islemleri” sayfasinda ¢ikarilmak istenen kisi listeden secilir.
o Kisiye ait bilgiler ekranda gosterilir.
e <Cikarma Talep Et> butonu aktif durumdadir.

o Kisinin programdan ¢ikarilacagi tarih bilgisi ve ¢ikarma gerekgesi girilmesi zorunludur.

Cikanlacak Tarih: 22.04.2022

‘ | Kisinin programdan hangi tarih E
) itibari ile cikanlacagi giriimelidir
Cikarma Gerekcesi: ... nedenle programdan c e

b

cikanimasini talep ediyorum

T.C. Kimlik No:
Ad:
Pragramdan cikanimak istenen katilime
_ listeden secilir. Bilgileri ekranda
Soyad: = gorantilenir.

Katilma Durum: Seciniz hd
Agiklama:

b

§

Aktanldi

n Bulundu (vedek)

Iﬂ Aktarildi - Kursa Devam Ediyor I
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e (Cikarilacak Tarih ve Gerekge girilip <Cikarma Talep Et> butonuna basildiginda asagidaki

mesaj gorintilenir:

Cikarma talebi gonderildi.

Tamam

e (Cikarilmasi talep edilen kisinin listedeki kaydinda Cikarma Talebi siitununda ‘Var’ ifadesi

yazilidir.
[ Aktardldi Cikanimasi talep edilen kisi
a Aktanld Var Kursa Devam Ediyor
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